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Creare maschere 
personalizzate 
 

In questa lezione impareremo... 
 
- A riconoscere ed utilizzare le maschere di 
Access 
- A creare maschere e sottomaschere sia in 
autocomposizione che personalizzate 
 

 

■ Le maschere 
 

Le  maschere sono particolari finestre che 
permettono di mostrare moduli che possono essere 
compilati per immettere dati nelle tabelle.  
Rappresenta un’interfaccia grafica che agevola la 
gestione delle tabelle, aggiungendo, modificando o 
eliminando i dati contenuti nelle tabelle.  
 

Ogni maschera è formata principalmente da campi composti da due elementi: 
- Casella di testo 
- Etichetta 
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Il risultato è il seguente, come possiamo 
notare l'utente può immettere o 
modificare i dati mostrati nella casella di 
testo 
 
 
Le maschere sono utili anche per motivi 
di riservatezza, infatti utilizzando la sola 
visualizzazione foglio dati, l’utente 
potrebbe accedere comodamente a tutti 
i record memorizzati nella tabella. 
Attraverso l'uso di una maschera invece, 
possiamo decidere di escludere alcuni 
campi o record dalla vista. 
 

 
 

■ Creare una maschera in autocomposizione 
 
Le maschere possono essere create in autocomposizione, mediante la Creazione guidata 
maschera, oppure possono essere elaborate manualmente. La seguente procedura illustra come 
creare una maschera con Access 2010 in autocomposizione. 

 
 
1. In questo esempio vogliamo creare una maschera per la visualizzazione 
/ modifica dei record della tabella agenda, come mostrato qui accanto: 
 
 
 
 
2. Una maschera, è un oggetto di Access, esattamente come una Tabella, 
una Query oppure un Report. Per attivare l'autocomposizione di una 
maschera dobbiamo posizionarci nella scheda Crea, e quindi selezionare il 
pulsante Creazione guidata maschera dal gruppo Maschere: 

 
 
3. A questo punto possiamo selezionare la tabella o la Query origine della Maschera. In questo 

caso utilizziamo come  origine dati   la Tabella agenda. 

agenda.accdb 
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4. Adesso passiamo a decidere quali campi 

mostrare nella Maschera. Per fare questo è 

sufficiente selezionarli dall'elenco, quindi fare 

click sul pulsante di aggiunta (>>). In questo caso 

non inseriamo il campo Chiave Primaria 

rappresentato dal campo di tipo Auto Increment 

chiamato nome ID. Al termine facciamo click su 

Avanti  

 

5. Nella finestra seguente passiamo a selezionare 

il Layout della Maschera. In questo caso di tipo A 

colonne. Quindi facciamo click su Avanti per 

proseguire. 

 

 

 
 
6. La finestra successiva richiede il nome da 
assegnare al nuovo oggetto di tipo Maschera, 
in questo caso la chiameremo 
Maschera_Agenda. Il campo sottostante 
richiede se aprire direttamente la maschera 
creata oppure mostrarla in modalità Struttura, 
in questo caso scegliamo la seconda ipotesi e 
facciamo click su Fine per concludere 
l'autocomposizione: 

A colonne riporta tutti i campi in colonna, con accanto la descrizione. Tabulare i campi vengono 

mostrati in colonna. Foglio dati crea una finestra identica a quella del foglio dati (ma può essere 

modificata). Giustificato i campi vengono mostrati in una sequenza a partire da sinistra verso destra 

(continuando sulla riga successiva).  
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7. Come possiamo notare il risultato è la seguente schermata che mostra la struttura interna della 
maschera. Per personalizzare la maschera possiamo passare da Visualizzazione Maschera a 
Struttura come indicato, usando Visualizzazione Struttura e Visualizzazione Maschera, pulsanti 
presenti nella scheda Home: 

 
 
Come possiamo notare la Maschera consente di scorrere i record in maniera analoga alle tabelle, 
in quanto possiede una barra per lo spostamento dei record (mostrato nella pagina successiva): 



 

5 

 

 
 

■ Creare una maschera personalizzata 
 
In questo caso vogliamo creare una maschera senza utilizzare l'autocomposizione ma bensì 
componendola direttamente in modalità Struttura. La seguente procedura illustra come creare 
una maschera collocandovi direttamente i campi della tabella prescelta. 

 
 

1. Prima di tutto attiviamo la creazione 
personalizzata di una maschera attraverso il 
pulsante Struttura maschera presente nella 
scheda Crea: 
 

2. A questo punto apparirà una griglia in cui potremo 
collocare i campi delle tabelle del database, oltre ad 
altri oggetti chiamati Controlli. Per mostrare l'elenco 
delle tabelle e dei vari campi da poter essere trascinati 
nella maschera fai click su Aggiungi campi esistenti del 
gruppo Strumenti:  
 
3. Appare un riquadro nella parte destra dello schermo che mostra 
l'elenco delle tabelle del database e dei relativi campi, in questo caso 
abbiamo la tabella Canzoni e la tabella CD  
 
 
 

cd.accdb 
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4. Passiamo adesso a collocare il campo 
prescelto nella maschera. Per fare questo 
questo è sufficiente trascinare il campo e 
rilasciarlo nel punto desiderato, all'interno 
della maschera  
 
 
5. Trasciniamo tutti i campi fino a realizzare quanto indicato: 

 
 
Come possiamo notare nella griglia della 
maschera per ciascun campo vengono 
collocati sia l'etichetta che la casella di testo. 
Vediamo come cambia l'aspetto sia 
dell'etichetta (in questo caso selezionata) che 
della casella di testo quando passiamo dalla 
Visualizzazione Struttura alla Visualizzazione 
Maschera  
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6. Dopo aver salvato la Maschera, assegnando il nome Maschera_Canzoni, passiamo alla 
creazione della seconda maschera perla tabella dei CD. Passiamo alla creazione della nuova 
maschera sempre utilizzando la Visualizzazione Struttura. Prima di tutto vediamo come inserire 
un titolo mediante una etichetta personalizzata. Per inserire una etichetta personalizzata 
utilizziamo i Controlli presenti nella scheda Progettazione: 
 

 
 
7. Dopo aver trascinato il controllo Etichetta nella maschera, passiamo a scriverci all'interno un 
testo per il titolo, come indicato: 
 

 
 
8. Adesso assegniamo 
all'etichetta uno sfondo 
colorato ed una 
ombreggiatura. Per modificare 
le impostazioni del controllo 
facciamo click con il tasto 
destro su di esso, quindi 
selezioniamo la voce che ci 
interessa, in questo caso 
Colore riempimento/sfondo e  
Aspetto: 
 
9. Otteniamo il seguente risultato: 

  
 
 

 
 

Le impostazioni di formattazione del titolo possono essere anche applicate ai campi 

presenti nella maschera, come ad esempio le etichette oppure le caselle di testo. 
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10. Passiamo quindi 
all'inserimento dei campi 
della tabella CD, 
trascinandoli nella 
maschera come abbiamo 
imparato, otteniamo il 
seguente risultato  
 
 
 
 
 
 
 
 
11. Salviamo infine la maschera con il nome Maschera_CD 
 

■ Creare una maschera con sotto maschera 
 
Lo strumento sotto maschera consente di visualizzare due maschere distinte all'interno della 
stessa maschera. In tal modo possiamo visualizzare i dati relativi a due distinte tabelle. Il 
contenuto delle sotto maschere può tuttavia venire collegato al contenuto di un campo/casella di 
testo della maschera principale.  
L'utente visualizza nella maschera 
principale il CD, mentre nella 
sottomaschera le varie canzoni relative a 
quel record. Questo può avvenire grazie alla 
relazione che intercorre tra le due tabelle    
 
 
 
La procedura seguente completa l'esempio precedente e mostra come visualizzare nella stessa 
maschera le due tabelle CD e Canzoni. 

 
 
1. Per creare una sotto maschera dobbiamo aprire la maschera salvata nel paragrafo precedente 
(Maschera_CD), quindi selezionare la voce Sottomaschera/sottoreport dalla scheda 
Progettazione, gruppo Controlli:  
 

 

cd.accdb 
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2. A questo punto selezioniamo un'area adeguata per contenere la maschera Maschera_Canzoni, 
come indicato nella immagine seguente: 
 

 
 
3. Appare una finestra in cui selezionare l'origine, in cui fare 
click su Annulla per procedere successivamente alla sezione 
della maschera da collocare al suo interno. Avremmo anche 
potuto selezionare direttamente in questa finestra la tabella 
Maschera_Canzoni, ma vedremo tra poco come agire per 
collocare manualmente la maschera prescelta all'interno della 
sotto maschera.  
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Fai click sul pulsante Finestra delle proprietà della scheda 
Progettazione, per modificare le impostazioni della sotto 
maschera, verificando che la sotto maschera appena creata sia 
sempre selezionata.  
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5. All'interno della finestra delle 
proprietà seleziona la voce Oggetto 
origine. Esso rappresenta la tabella, 
report oppure maschera che verrà 
collocata nella sotto maschera appena 
creata.  
In questo caso selezioniamo 
Form.Maschera_Canzoni  
 
 
 
 
 
 

 
6. Come possiamo notare la maschera 
Maschera_Canzoni viene collocata all'interno 
della sottomaschera appena creata  
 
 
 
 
 
 
 

 
7. Adesso per fare in modo che l'utente 
possa scorrere i record della 
sottomaschera per ciascun record della 
maschera principale dobbiamo associare le 
tabelle contenute mediante un campo 
comune, chiamato campo master. Fai click 
sul pulsante posto accanto alla casella 
Collega campi master, come indicato a 
lato  

 
8. Appare la seguente finestra in cui  sono stati indicati campi oggetti di relazione tra le tabella CD 
e Canzoni (IDCD): 
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9. Dopo aver salvato nuovamente la maschera Maschera_CD, proviamo ad aprirla. Il risultato è il 
seguente: 
 

 
 

 
 
 

 Applicare le sotto maschere ad 

una relazione tra due tabelle 

Supermercati 

Crea una maschera per la tabella reparti che contenga una sotto maschera che possa far 

scorrere tutti i prodotti di quel reparto. 

Come fa il sistema a riconoscere i campi master rispetto ai campi secondari? I primi vengono 

automaticamente riconosciuti in quanto presenti nella tabella che possiede il campo chiave 

primaria, mentre il campo chiave esterna diventa il campo secondario della relazione tra le due 

maschere. 
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Un campo calcolato non è altro che una casella di testo che contiene una formula. Per aggiungere 

un campo calcolato ad una maschera o ad un report si utilizza la stessa tecnica. Possiamo lavorare 

in due modi, generando un campo calcolato nella query associata alla maschera o al report, 

quindi trasciniamo questo nuovo campo dall’elenco campi. Oppure possiamo creare una nuova 

casella di testo associando ad essa una formula. I due metodi sono equivalenti, vediamo come 

applicare il secondo metodo.   

INSERIRE UN CAMPO CALCOLATO NELLA MASCHERA 

supermercati.accdb 

1. Crea una nuova maschera in 
Creazione guidata per la tabella 
Prodotti in Visualizzazione A 
colonne. 
2. Apri la Maschera creata in 
Visualizzazione Struttura e 
seleziona la casella di testo del 
campo Prezzo  

3. Adesso fai click sul pulsante accanto alla voce 
Origine controllo presente nella Finestra delle 
proprietà  
 

3. Una volta scritta la formula, essa verrà visualizzata sia nella proprietà Origine controllo, che 
all'interno della Casella di testo. Inoltre i calcoli inclusi in maschere o report verranno eseguiti in 
tempo reale quando i dati da cui dipendono vengono aggiornati. 
 

4. La formula deve iniziare con l'uguale (=) ed i campi a cui fa riferimento vanno inclusi tra 
parentesi quadra. Una volta scritta la formula conferiamo con OK: 
 


